POKYNY

k odovzdavaniu publikaénej €innosti a ohlasov
externych doktorandov UMB

Univerzitna kniznica spracovava publikacni Cinnost a ohlasy externych doktorandov len do databazy
publikacnej Cinnosti UMB. V zmysle Smernice MS SR €. 13/2008 o bibliografickej registracii a kategorizacii
publikacnej Cinnosti, umeleckej Cinnosti a ohlasov sa publikacna Cinnost a ohlasy externych doktorandov

nevykazuju do Centralneho registra publikacnej ¢innosti (CREPC).

PUBLIKACNA CINNOST

1.

Externy doktorand nahlasuje publikanu ¢innost do Univerzitnej kniznice UMB od roku vydania 2014
(vratane) a novsiu.

. Externy doktorand nahlasuje publikacni Cinnost prostrednictvom elektronickych formularov na

nahlasovanie publikanej Cinnosti. Nie je povinny aktivovat vlastné konto, urobi tak pomocou tychto
prihlasovacich udajov:

Cislo karty zamestnanca UMB (=prihlasovacie meno): test
Prihlasovacie heslo: T3st

Vstup do elektronickych formularov:
http://www.library.sk/aRL/EPCA login.php?display account button=1&variables=0!usr&wi=&language=slo
vak&ictx=umb&logout=18&database select=0lun_dok&search select=simple

. Po vyplneni tdajov v elektronickom formuléri a ich odoslani pripoji podklad v PDF formate. VSetky povinné

strany musia byt v jednom PDF subore. Manual na pracu s elektronickymi formularmi a manual na
pripajanie podkladov sa nachadzaju na webovej strdnke UK UMB v menu Publikacna cinnost --
Elektronické formulare.

. Po odoslani vypIneného formuléra s pripojenou prilohou nie je mozné do zaznamov akymkolvek spdsobom

zasahovat. Pri neopravnenych zasahoch sa moze stat, Zze vlastny alebo cudzi zaznam bude omylom
vymazany. Po spracovani zaznamu pracovni¢kami Univerzitnej kniznice UMB zéznam z konta zmizne.

Kompletné podklady k publikanej innosti v PDF formate musia obsahovat:

¢lanok/abstrakt v zborniku: titulny list, tirdZ a cely obsah zbornika, plny text ¢lanku/abstraktu
¢lanok v Casopise: titulny list, tirdZ a cely obsah ¢asopisu, piny text lanku

monografia, uebnica, skripta: titulny list, tirdZ, obsah, celéd pouZita literatura

kapitola v monografii: titulny list, tiraz, obsah monografie, plny text kapitoly, celd pouZita literatura

V pripade, Ze podklad nebude kompletny, bibliograficky zaznam nie je mozné spracovat.

. Dalsie pokyny k vypiianiu formularov:

a) v pripade viacerych autorov je potrebné vo formulari vyplnit' v8etkych. Pomocou funkcie Pridaj sa
pridavaju bloky pre dalich autorov. Pri kazdom autorovi (aj pri autorovi, ktory nie je z UMB) je
potrebné uviest % podiel. Uvadza sa len v celych Cislach a sucet musi byt 100%.

b) miesto adatum konania konferencie sa vypifiaji len vpripade, Ze ide o ¢lanok/abstrakt
v konferenénom zborniku

c) klucové slova sa vpisuju pod seba, neoddeluju sa Ciarkami, ani bodkami
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d) ak &lanok vysiel v elektronickom (online) periodiku, je potrebné wvyplnit formular 04 Clénok
v elektronickom periodiku

e) ak Clanok/abstrakt vySiel v elektronickom zborniku (online, PDF, na CD nosici), je potrebné vyplnit
formular 06 Clanok/abstrakt v elektronickom zborniku

7. Externy doktorand je povinny nahlasit Univerzitnej kniznici UMB svoj rok narodenia (nie cely datum),
pracovisko (katedru, na ktorej Studuje) a skutocnost, Ze je externy doktorand. Taktiez Ziadame
externého doktoranda, aby uviedol svoju emailovu adresu pre pripad, ze ho pracovni¢ky Univerzitnej
kniznice UMB budu musiet kontaktovat. Vy$Sie uvedené Udaje je povinné vpisat do kazdého formulara pre
nahlasovanie publikacnej ¢innosti v poli Interna poznamka pre katalogizatora. Priklad:

externy doktorand

Katedra ekonomiky a manazmentu podniku
1991

jozef.mrkvicka@zoznam.sk

Interna poznamka pre katalogizatora

Text

8. Po spracovani takto odoslanych zaznamov pracovniCkami Univerzitnej kniznice si externy doktorand moze
urobit vystup z databazy publikacnej €innosti:

https://www.library.sk/i3/epcareports/epcarep.csp?ictx=umb&language=1

Manual na tvorbu vystupov sa nachadza na webovej stranke Univerzitnej kniznice UMB v menu Publikacna
¢innost' - Vystupy z databazy (upozornenie: v pripade, Ze si externy doktorand robi vystup pre seba, vypliia
len pole Autor, pole Pracovisko zostava prazdne).

9. V pripade nejasnosti alebo problémov kontaktujte zodpovedné pracovnicky:

Mgr. Darina Sipova darina.sipova@umb.sk 048-446 53 16
Mgr. Jana Takéacsova jana.takacsova@umb.sk 048-446 53 16
OHLASY (citacie)

1. Podklady k citacidm je mozné odovzdavat len v papierovej podobe. Kompletny podklad (fotokopia)
k citacii musi obsahovat:
titulny list, tiraz a obsah monografie/zbornika/€asopisu, prvu stranu citujiceho €lanku, stranu/strany, kde sa
citacia nachadza, zoznam pouZitej literatury citujuceho ¢lanku

2. Podklady sa odovzdavaju na Referate evidencie ohlasov Univerzitnej kniznice UMB, Tajovského 51
(budova pod cestou). Zodpovedna pracovnicka:

Mgr. Petra Valkova petra.valkova@umb.sk 048-446 53 16
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